OBCINA ROGASKA SLATINA
Izletnigka ulica 2, 3250 Rogaska Slatina

T: 038181700
F:038181724

E: obcina@rogaska-siatina.si
www.rogaska-slatina.si
Stevilka:  032-0043/2023
Datum: 22.12.2023
VABILO

Skladno s 36. clenom Statuta Ob&ine Rogaska Siatina (Uradni list RS, 8t. 67/17)
sklicujem

7. SEJO NADZORNEGA ODBORA OBCINE ROGASKA SLATINA,

ki bo v Eetrtek, 28.12. 2023, ob 15. url,
v sejni sobi ob¢ine Rogasgka Slatina, Izletniska ulica 2 {1.nadstropje).

Predlog dnevnega reda:

1. Zapisnik 6. seje Nadzornega odbora.

2. Obravnava in pregled tekogih nadzorov.
(Porogevalec: predsednik NO g. JoZe Unverdorben)

3. Razno

Prosim za zanesljivo udeleZbo!
Lep pozdrav,
JoZze UNVERDORBEN, L.r.
Predsednik NO

Vabljeni:
- ¢lani Nadzorega odbora,

VioZiti:
~ 2zbirka dokumentamega gradiva



OBCINA ROGASKA SLATINA
Nadzorni odbor
Izletnidka ulica 2, 3250 Rogaska Slatina

T: 03 81 81700
F: 038181724

E: obcina@rogaska-slatina.si
www.rogaska-slatina.si

Stevilka: 032-0043/2023
Datum: 28.12.2023
ZAPISNIK
7. seje Nadzornega odbora Obgine Rogaska Slatina (NOQ), ki je bila v Eetrtek 28. decembra
2023 ob 15.00 uri v sejni sobi Obgine Rogaska Slatina, IzletnisSka ulica 2.

Prisotni &lani NO: Joze ml. UNVERDORBEN, Manja KORAZIJA, Lidija ULBIN, Tanja
REBOV in Viado KORAZIJA.

QOdsotni &ani NO:

Ostali prisotni;

Predsednik NO je ugotovil, da je Nadzorni odbor sklep&en. Predlagal je dnevni red, kot
je bil posredovan z vabilom za sejo.
Predlogov za spremembo ali dopolnitev dnevnega reda ni bilo.

Soglasno je bil sprejet
sklep

Sprejme se dnevni red 6. seje NO:

1. Zapisnik 6. seje Nadzornega odbora;

2. Obravnava in pregled teko¢ih nadzorov.
(Porogevalec: predsednik NO g. JoZze Unverdorben)

3. Razno

K tocki 1
Predsednik je dal v razpravo zapisnik 6. seje NO. Clani na zapisnik niso imeli pripomb.
Soglasno je bil sprejet
sklep
NO Ob¢ine Rogaska Slatina potrdi zapisnik 6. seje NO z dne, 13.12.2023.
K tocki 2
Clani NO so obravnavali in sprejeli vsebine konénih porogil o opravijenih nadzorih, pri
¢emer se pri predlogu kon&nega porodila, ki se nanasa na Knjiznico Rogaska Siatina, izloci

iz glasovanja g. Vlado Korazija in pri predlogu kongnega poroéila, ki se nanasa na JVIZ
glasbena 3ola, izloéi g. JoZe Unverdorben (oba iz razloga sorodstvene povezave).



Soglasno je bil sprejet:
sklep

NO Obcine Rogaska Slatina sprejme Poroéilo o opravijenem nadzoru obra¢una
potnih stroSkov in dnevnic za leto 2022 v Javno vzgojno izobrazevanjem zavodu |.
osnovna Sola Rogasgka Slatina.

Soglasno je bil sprejet:
sklep

NO Obéine Rogaska Slatina sprejme Porotilo o opravijenem nadzoru nad
poslovanjem VIZ Vrtec Rogaska Slatina pri izpladevanju sluzbenih poti (izplaéila
dnevnic in prevoznih strogkov) v letu 2022.

Soglasno je bil sprejet:

sklep

NO Obéine Rogaska Slatina sprejme Poroéilo o opravijenem nadzoru poslovanja
oziroma knjizenja poslovnih dogodkov, plaéanih s plaéilno kartico v Javnem zavodu
za turizem in kulturo Rogaska Slatina.

Soglasno je bil sprejet:
skiep

NO Ob¢ine Rogagka Slatina sprejme Porocilo o opravijenem nadzoru upravicenosti
sluZbenih poti in obraéuna potnih strogkov ter dnevnic za leto 2022 v JVIZ Glasbena
$ola Rogagka Slatina.

Soglasno je bil sprejet:
sklep

NO Obcine Rogaska Slatina sprejme Porotilo o opravljenem nadzoru poslovanja
oziroma knjizenja poslovnih dogodkov, plaganih s plagilno kartico v VIZ lil. OS
Rogaska Slatina.

Soglasno je bil sprejet:
sklep

NO Obcine Rogagka Slatina sprejme Poroéilo o opravijenem nadzoru poslovanja
oziroma knjizenja poslovnih dogodkov, pla¢anih s plaéilno kartico v Knjiznici
Rogaska Slatina.



K tocki 4
Pod tocko razno ni bilo razprave.

Seja je bila zakljuéena ob 16.00 uri.

Po navodilu zapisala: Monja PUHEK

Zapisnik prejmejo:

- ¢&lani NO

- Zupan mag. Branko Kidri¢

- ga. Monja Puhek, oddelek za finance
- VioZiti:

- zbirka dokumentarnega gradiva

Joze UNVERDORBEN, i.r.
Predsednik NO



Obgina Rogagka Slatina
Nadzorni odbor

Stevilka:
Datum: 28.12.2023

Na podlagi 37. &lena Statuta Obgine Rogaska Slatina (Uradni list RS, &t. 67/2017),
25. &lena Poslovnika o delu Nadzornega odbora Obgine Rogaska Slatina (Uradni list
RS, §t. 45/2019), Pravilnika o obveznih sestavinah poroéila nadzormnega odbor
obd&ine (Uradni list RS ,&t. 23/09) in sklepa o izvedbi nadzora &t 032-0017/2023,z dne
13.06.2023 je Nadzorni odbor obgine Rogaska Slatina na 7 seji, dne 28.12.2023
sprejel:

POROCILO O OPRAVLJENEM NADZORU
poslovanja oziroma. knjizenja poslovnih dogodkov, plaganih s placilno kartico v
KnjiZznica Rogaska Slatina

Nazorni odbor v sestavi :

JoZe ml. Unverdorben, predsednik
Tanja Rebov, &lanica

Manja Korazija, &lanica

Lidija Ulbin, &lanica

Viado Korazija, &lan

Porogevalec: JoZe Unverdorben
Nadzor opravil: JoZe Unverdorben, &lan

Podatki o nadzorovani osebi:
Knjiznica Rogaska Slatina ( direktorica mag. Nataa KORAZIJA)
Racunovodstvo: Revidera ratunovodstvo d.o.0., - direktor Evgenija JAVORNIK

» Postopek nadzora

- Priprava izvedbe nadzora

- Prougitev zakonodaje in drugih podzakonskih aktov
- Pregled predlozene dokumentacije

- Razgovor z direktorico

- Priprava osnutka porogila o opravljenem nadzoru

- Priprava Poroéila o opravijenem nadzoru;




» Cilj nadzora

Cilj nadzora je bil ugotoviti pravilnost uporabe sluzbenih plagilnih kartic in ustreznost
knjiZenja poslovnih dogodkov.

e Omejitve pri nadzoru

V nadzoru sem se omejil glede na sklep NO na obdobje december 2022.

1. UVOD
1.1.  Osnovni podatki

Knjiznica Rogaska Slatina razpolaga s sluzbeno plailno kartico Mastercard , SKB
banka d.d., ki jo daje v uporabo tudi usluZbencem.

1.2. Pravna podlaga za izvedbo nadzora

-Zakon o racunovodstvu (Uradni list RS, &t. 23/99, 30/02-ZJF-C in 114/06-ZUE)
-Zakon o javnih financah (Uradni list rs, &t. 11/11, 14/13, 101/13, 55/15-ZFisP, 96/15-
ZIPRS, 16/17 in 13/18)

-Pravilnik o dologitvi neposrednih in posrednih  uporabnikov  drzavnega in
ob¢inskih proragunov, (Ur, List RS, &t. 46/03)

-Statut obdine Rogaska Slatina (Uradni list RS, &t. 67/17)

-Poslovnik o delu Nadzornega odbora Obgine Roga$ka Slatina (Uradni list RS, &t
45/19

-Zakon o opravljanju plagilnih storitev za proradunske uporabnike (ZOPSPU-1)
-Zakon o izvrSevanju proradunov Republike Sloveniie za leti 2021 in 2022
(ZIPRS2122).

- Slovenski ratunovodski standardi

Pri pripravi poroéila o opravijienem nadzoru je bil upoStevan Pravilnik o obveznih
sestavinah poro€ila nadzornega odbora obg&ine (Uradni list RS, §t. 23/09).

1.3. Datum in $tevilka skilepa o izvedbi nadzora

Stevilka sklepa :032-0017/2023-2 z dne 13.06 2023,da se opravi nadzor poslovanja
oziroma knjizenja poslovnih dogodkov, plaganih s plagilno kartico v Knjiznici Rogagka
Slatina

Nosilec nadzora je: Joze UNVERDORBEN

Nadzor je potekal od 01.07 do 05. 07.2023




1.4.Namen in cilji nadzora

Namen nadzora je bil preveriti pravilnost in preglednost poslovanja s plagiino kartico
in knjiZenja poslovnih dogodkov.

2. NADZOR
21. Priprava in izvedba nadzora

Dne 17.06.2023 je bila o zadetku nadzora, e prej najavljenega z zgornjim sklepom
obve§¢ena direktorica mag. Nataga KORAZIJA.

Ga. direktorica je predloZila vso zahtevano dokumentacijo.

2.2. Pregled predlozene dokumentacije

V obdobju decembra 2022 so bili na obveznost do SKB banke (kto 220) knjiZeni trije
ra¢uni do dobavitelja KIK TEXTILIEN UND NON-FOOD d.o.0., Ruska ulica 6, 2000
Maribor:

- rac. §t.: 4536-1-28821 z dne 14.12.2022 v znesku 7,18 EUR

( placan s kartico Visa v KIK Rogaska na terminalu NLB $t. potrdila 113781 )
- rac. st.: 4536- zdne 22.12.2022 v znesku 14,47 EUR

(plagan s kartico Visa v KIK Rogaska na terminalu NLB $t. potrdila 114482 )
- rac st.: 4536-1-30816 z dne 23.12.2022 v znesku 20,64 EUR

( placan s Kartico Visa v KIK Rogaska na terminaly NLB st. potrdila 114604 )

Vsota plagil s kartico za december 2022 je 42,29 EUR.

Racun SKB $t.: 221295491300098329 z dne 30.1 2.2022 je evidentiran za leto 2022
in izkazan kot prejeta faktura. Poravnana je bila 19.1.2023 v znesku 42,29 €.

Ker je KnjiZnica oseba javnega prava proracunski uporabnik prejme vse racune
preko portala UJP net B2B aplikacije kot e-radun. Ragun SKB se obravnava kot drugi
prejeti racuni dobaviteljev.

Kot osnova za knjizenje vrste strodka — odhodka pri revidirancu je podatek o nabavi
vrste materiala ali storitve, ki ga radunovodstyy posreduje direktorica.

KnjiZenje 42,29 EUR po gornjih raunih je tako na konto 22000 in stroSek 46010 (
stroski pomoZnega materiala), prav tako pa se po izvedenem plagilu $e opravi
knjiZzenje 42,29 € na konto 22000 ter TRR denarna sredstva konto 11000. Hkrati se
8e knjiZi tudi evidenéno odhodke po denarnem toku: 402199 (drugi posebni material
in storitve) in 4990 v znesku 42,29 EUR.




Racun SKB banke za porabo kartice se knjiZi kot radun, ki ga posliejo preko UJP
neta, od odgovorne osebe - direktorice v knjiZnici pa je odvisno kako radunovodstvu
opredeli vrsto stro$ka v fazi potrjevanja ratuna.

2.3. Priprava porogila o opravljenem nadzoru

Porogilo o opravijenem nadzoru sestavijeno dne 28.12.2023

3. SKLEPNE UGOTOVITVE

Pregled izbranega obdobja je pokazal, da Je sistem knjiZenja prometa s sluzbeno
kartico v skladu z zakonodajo in raéunovodskimi standardi. Je pregleden in jasno
izraZa potek poslovnih dogodkov.

3.1.  Priporoéila in predlogi
Nadzor ni izkazal potrebe po posebnih priporotilih in predlogih.
V kolikor bi se sluZzbena kartica v bodoge koristila bolj frekventno in za razliéne
namene, ki so povezani z porabo proradunskih sredstev obéine, bi kazalo razmisliti o

sprejemu Pravilnika o uporabi sluzbene kartice.

Nadzor opravil:
JoZe Unverdorben

Stran 4



Obécina Rogaska Slatina
Nadzorni odbor

Stevilka:
Datum: 28.12.2023

Na podlagi 37. ¢lena Statuta Obgine Rogaska Slatina (Uradni list RS, &t. 67/2017),
4. ¢lena Poslovnika o delu Nadzornega odbora Obéine Rogaska Slatina (Uradni list
RS, &t. 45/2019), Pravilnika o obveznih sestavinah porodila nadzornega odbor
ob¢ine (Uradni list RS ,&t. 23/09), sklepa o izvedbi nadzora &t. 032-0017/2023-2 z
dne 13.06.2023 (tocka 5), je Nadzorni odbor ob&ine Rogaska Slatina na 7.seji dne
28.12.2023 sprejel

POROCILO O OPRAVLIENEM NADZORU
poslovanja oziroma. knjizenja poslovnih dogodkov, plaganih s plaéilno kartico v VIZ
lll. OS Rogaska Slatina
Porotilo je dokonéni akt Nadzornega odbora Obgine Rogaska Slatina

Nazorni odbor v sestavi :

JoZe ml. Unverdorben, predsednik
Tanja Reboyv, ¢lanica

Manja Korazija, ¢lanica

Lidija Uibin, élanica

Vlado Korazija, ¢lan

Poro&evalec: JoZe Unverdorben
Nadzor opravila: Lidija Ulbin, &lanica
Podatki o nadzorovani osebi:
VIZ HI.OS Rogaska Slatina ( ravnateljica Apolonija Kunstek, radunovodstvo: Olga
Drofenik)
s Postopek nadzora
- Priprava izvedbe nadzora
- Prouditev zakonodaje in drugih podzakonskih aktov
- Pregled predloZene dokumentacije
- Razgovor z tajniStvom in ragunovodkinjo Olgo Drofenik.
- Priprava osnutka o opravijenem nadzoru:

o Cilj nadzora

Cilj nadzora je bil ugotoviti pravilnost knjiZenja in uporabe sluzbenih plagilnih kartic.



e Omejitve pri nadzoru

Nadzor je omejen na obdobje december 2021. Omejitev nadzora predstavija tudi
poudarek na sluzbenih karticah, ki jih uporabligjo zgolj proradunski uporabniki za
namen prometa s sredstvi iz ob&inskega proracuna.

1. UVOD
1.1.  Osnovni podatki

VIZ II1.0S Rogaska Slatina kot delodajalec razpolaga s sluzbeno placilno kartico Visa
Nova KBM, ki jo daje v uporabo javnim usluZzbencem v s skladu z pravilnikom o
uporabi sluzbenih kartic.

1.2. Pravna podlaga za izvedbo nadzora

-Zakon o radunovodstvu (Uradni list RS, &t. 23/99, 30/02-ZJF-C in 114/06-ZUE)
-Zakon o javnih financah (Uradni list rs, §t. 11/11, 14/13, 101/13, 55/15-ZFisP, 96/15-
ZIPRS, 16/17 in 13/18)

-Pravilnik o postopkih izvr§evanja proraduna Republike Slovenije( Uradni list RS, &t.
50/07, 61/08, 99/09-ZIPRS1011, 3/13 in 81/16)

-Pravilnik o doloc¢itvi neposrednih in posrednih uporabnikov drZzavnega in
obcinskih proralunov, (Ur. List RS, &t. 46/03)

-Slovenski raunovodski standardi (Uradni list RS, &t. 95/15, 74/16-popr., 57/18 in
81/18)

-Statut ob&ine Rogaska Slatina (Uradni list RS, &t. 67/17)

-Poslovnik o delu Nadzornega odbora Obgine Rogaska Slatina (Uradni list RS, &t.
45/19

-Zakon o opravljanju placilnih storitev za proragunske uporabnike (ZOPSPU-1)

Pri pripravi poro€ila o opravljenem nadzoru je bil upostevan Pravilnik o obveznih
sestavinah porogila nadzornega odbora obg&ine (Uradni list RS, &t. 23/09).

1.3. Datum in Stevilka sklepa o izvedbi nadzora
Na podlagi sklepa Stevilka 032-0017/2023-2 z dne 13.06.2023 totka 5, se opravi
nadzor poslovanja oziroma knjiZzenja poslovnih dogodkov, pla¢anih s pladilno kartico
v lIL. Osnovni Soli Rogasgka Slatina Slatina

Nosilec nadzora je ga. Ulbin Lidija

Nadzor je potekal od 12.12.2023 do 13.12.2023

1.4.Namen in cilji nadzora

Namen nadzora je bil preveriti pravilnost in preglednost poslovanja s plaéilno kartico,
cilj pa pregled ratunovodskega evidentiranja poslovnih dogodkov v zvezi z karti®nim
placilnim prometom in ustreznost vodenja kartiénega poslovanja.



2. NADZOR

21. Priprava in izvedba nadzora

Dne 12.12.2023 je bilo o zadetku nadzora, Ze prej najavijenega s sklepom &t. 032-
0017/2023-2, obvedteno rafunovodstvo za lll. OS Rogaska Slatina ( ga. Olga
Drofenik) z poizvedbo po dokumentagciji za december 2021 in sicer:

1. Pravilnik in (ali) interni akt o uporabi placilne kartice
2. Izpis iz glavne knjige kontov: - denarna sredstva na podragunih (decembrski in
letni promet)

- obveznost do izdajatelja kreditne kartice

Opravljen je bil tudi telefonski dogovor z go. Olgo Drofenik, na katerem se dorece .
nacin komunikacije po e-mailu in po potrebi na sedeZu raéunovodstva za VIZ lll. 08

Dre 12.12.023 je bil po e-mailu prejet za VIZ IIl. OS RS :

1.scan kartice 110 300 (denarna sredstva na podragunih-poslovna kartica(prehodni
konto) za december 2021

2. scan kartice 220-kratkoro¢ne obveznosti do nove KBM Maribor ( za december
2021 in v vpogled tudi izpis za celo leto 2021)

Pravilnik o uporabi sluzbenih kartic z obrazcem prevzemnice za platilno kartico je bil
pridobljen predhodno.

Za dodatna pojasnila je bila g. Drofenik med potekom nadzora v sluZbenem &asu na
voljo telefonsko.

2.2. Prouditev zakonodaje in drugih podzakonskih aktov

Poleg proutitve Ze nadtetih zakonskih podlag in podzakonskih aktov v tocki 1.2. so
bile za konkreten nadzor najbolj pregledno povzete in izpostavijene smernice o
uporabi sluzbenih kartic v javnih zavodih po internetnem izpisu zaloZbe Verlag
Dashofer:

-Placilni sistem se v JZ opravlja v skiadu z 25. &lenom Zakona o opravljanju piagdilnih
storitev za proraunske uporabnike- raéune EZR preko UJP.JZ lahko odpira samo
posebne raune z ni¢elnim saldom. Lahko pa uporablja plagilne kartice.
-Pred uporabo placilne kartice mora JZ ( svet zavoda) sprejeti poseben akt —
pravilnik o materialnem in financnem poslovanju. Z tem jasno dologi pravila uporabe
placCiine kartice (dolo€i osebo, ki bo kartico uporabljala, namen uporabe( materialni
stroski, stroski na sluzbeni poti, plagila preko interneta)
-V internem akiu se vsebinsko dologi dokumentiranje, limiti, posledice prekoraditve.
-Poraba plagilna kartice mora biti predvidena v finanénem planu JZ - zagotovijena
finanéna sredstva za poravnavo.
-Racunovodsko evidentiranje:

. Prejem racuna ( stroSek -46, ddv / ratun dobavitelja)

. Pladilo dobavitelju( dobavitelj/obveznost do izdajatelja PK -26) Priloga: obvestila
izdajatelja PK ,

- Po izpisku ERZ (obveznost do izdajatelja PK 26/110)



23. Pregled predlozene dokumentacije

V obdobju 1.12. 2021-31.12.2021 je bilo na obveznost do KBM banke (kto 220)
knjizeno le pladilo rauna za meseéno uporabo kartice Visa v znesku 1,00 Eur, je pa
razvidna knjizba raCuna dne 1.12.2021 na letnem izpisku tega konta.

Na prehodnem kontu denarnih sredstev na podradunu poslovne kartice 110300 je
placilo racuna stroSkov uporabe kartice za oktober knjizeno 28.12.021 v kredit, na
debet pa prenos sredstev v istem dnevu. Kumulativni saldo tega konta je 0,00.
Drugega prometa z kartico v tem obdobju ni.

Pravilnik o uporabi sluZbenih kartic z priloZenim obrazcem prevzemnice v 16. &lenih
doloca uporabnika sluZbenih kartic, pogoje uporabe kartic in z tem povezane
administrativne in kontrolne procese. Iz pravilnika izhaja, da sluZbeno kartico dodeli v
uporabo ravnateljica ustuzbencem za kritje strodkov siuzbenih potovanj in drugih
sluzbenih dogodkov. Kontrolo nad uporabo kartice izvaja tajnistvo in radunovodstvo,
nadzor nad spoStovanjem pravilnika pa ravnatelj. Tajni$tvo vodi evidenco porabe.

2.4. Priprava osnutka o opravijenem nadzoru

Osnutek o opravljenem nadzoru je omejen na obdobje zadnjega meseca v letu 2021,
v katerem je iz knjizen] ragunov in plail na kontu 220 (obveznost do KBM banke) in
iz knjizb na podracunu 1103 razvidno, da se karti€ni promet pravilno knjigovodsko
evidentira ( prejem racuna :strosek, ddv / 220 in plagilo raduna 220 /1103 in 1103/
prenos na TR} z prenosom na debet in kredit prehodnega konta 110300 tako, da na
koncu leta ne ostaja saldo na tem podradunu.

Skozi pregled zbrane dokumentacije za december 2021 in omogoé&en vpogled tudi v
izpis obveznosti do KBM banke za celotno leto 2021 se ugotavija, da ni bilo
evidentiranega drugega prometa kot mese&ni strodki uporabe kartice in letna
Clanarina Visa, kar pa je pravilno knjigovodsko evidentirano.

3. SKLEPNE UGOTOVITVE

Pregled izbranega obdobja je pokazal, da je sistem knjiZenja prometa s sluZbeno
kartico v skladu z zakonodajo in priporoéili, v kolikor gre le za stroske porabe kartice.
Ustreznosti knjiZzenja vseh drugih po pravilniku moznih transakcij v decembru 2021 (
in tudi v celotnem letu 2021) ni bilo mogode preveriti, ker jih v tem obdobju ni bilo.
Ugotavlja pa se, da je sistem dovolj pregleden in pravilnik dovolj dobro opredeljuje
kontrolo in odgovornost uporabnika kartice tako do delodajalca kot do zakonskih
dologil.

PRIPOROCILA IN PREDLOGI

V kolikor se sluzbena kartica v ostalih obdobjih ali letih koristi bolj frekventno in za
razlicne namene, ki so povezani z porabo proragunskih sredstev obcine, predlagam
ustrezno obdobno obvesdéanje ratunovodstva obéine o transakcijah karticnega
poslovanija iz tega naslova.



ZAKLJUCEK

Nadzorovani organ je dolZen spostovati mnenja, priporotila in predloge Nadzornega
odbora in sprejeti ukrepe v primeru aktivacije karticnega poslovanja v povezavi z
porabo obginskih prora&unskih sredstev.

Vsa dokumentacija, ki je bila v &asu nadzora poslana po e-mailu v vpogled za
potrebe nadzora, se po zakljucku le tega trajno izbride in unigi. Originali ostajajo na
vpogled v arhivih nadzorovane osebe do zakonskega roka hrambe.

Nadzor poslovanja oziroma knjizenja poslovnih dogodkov, plaganih s plaéilno kartico
v VVZ l.OS Rogaska Slatina sem opravila:

Ulbin Lidija, univ. dipl. oec.

Porocilo so sprejeli:
Clani nadzornega odbora: JoZe ml. Unverdorben, predsednik
Tanja Rebov, &lanica
Manja KoraZija, &lanica
Lidija Ulbin, ¢lanica
Vlado Korazija, &lan



Obdina Rogaska Slatina
Nadzorni odbor

Stevilka:
Datum: 28.12.2023

Na podlagi 37. lena Statuta Ob&ine Rogaska Slatina (Uradni list RS, §t. 67/2017),
4. ¢lena Poslovnika o delu Nadzornega odbora Obgine Rogaska Slatina (Uradni list
RS, &t. 45/2019), Pravilnika o obveznih sestavinah porocila nadzornega odbor
obcine (Uradni list RS, 8t. 23/09), sklepa o izvedbi nadzora &t. 032-0017/2023-2 z
dne 13.06.2023 (tocka 3), je Nadzorni odbor obéine Rogaska Slatina na 7.seji dne
28.12.2023 sprejel

POROCILO O OPRAVLJENEM NADZORU
upravicenosti sluzbenih poti in obraduna potnih strodkov ter dnevnic za leto 2022 v
JVIZ GLASBENA SOLA Rogaska Slatina
Porocilo je dokonéni akt Nadzornega odbora Obéine Rogaska Slatina

Nazorni odbor v sestavi:

JoZe ml. Unverdorben, predsednik
Tanja Rebov, &lanica

Manja Korazija, ¢lanica

Lidija Uibin, élanica

Vlado Korazija, ¢lan

Poroéevalec: JoZze Unverdorben

Nadzor opravili: Lidija Ulbin (Zlanica ) in Manja Korazija (€lanica )

Podatki 0 nadzorovani osebi:
VIZ GLASBENA SOLA Rogaska Slatina (ravnatelica Solman Tatjana,
racunovodstvo: Olga Drofenik)

¢ Postopek nadzora

- Priprava izvedbe nadzora

- Prouditev zakonodaje in drugih podzakonskih aktov
- Pregled predloZene dokumentacije

- Razgovor z racunovodkinjo Olgo Drofenik.

- Priprava osnutka o opravijenem nadzoru;

¢ Cilj nadzora

Cilj nadzora je bil ugotoviti upravigenosti sluzbenih poti in obratuna potnih strogkov
ter dnevnic za leto 2022,



e Omejitve pri nadzoru

Nadzor je omejen na leto 2022. Omejitev nadzora predstavija tudi sledenje porabi
zgolj tistih sredstev, katerih vir je obginski proragun Obéine Rogaska Slatina.

1. UVOD
1.1.  Osnovni podatki

VIZ GLASBENA SOLA Roga$ka Slatina ni imel obradunanih dnevnic in potnih
stroSkov za leto 2022 za zaposlene, ki se financirajo iz obginskega proracuna.
Obcina Rogaska Slatina skupaj z ob¢inami sub regij Obsotelja in Kozjanskega vsaka
v svojem delezu sofinancirajo sredstva za izobrazevanje, iz katerih se pokrivajo tudi
povracila obradunanih potnih stro$kov in dnevnic za udelezbo na seminarjih
izobraZevanja.

1.2. Pravna podlaga za izvedbo nadzora

- Zakon o raéunovodstvu (Uradni fist RS, §t. 23/99, 30/02-ZJF-C in 114/06-ZUE)

- Zakon o javnih financah (Uradni list RS, &t. 11/11, 14/13, 101/13, 55/15-ZFisP,
96/15-ZIPRS, 16/17 in 13/18)

- Pravilnik o postopkih izvr8evanja prorauna Republike Slovenije( Uradni list RS, &t.
50/07, 61/08, 99/08-ZIPRS1011, 3/13 in 81/16)

- Pravilnik o dolocitvi neposrednih in posrednih uporabnikov drZavnega in
ob¢inskih proradunov, (Ur. List RS, §t. 46/03)

- Slovenski raunovodski standardi (Uradni list RS, &t. 95/15, 74/16-popr., 57/18 in
81/18)

- Zakon o opravljanju pladilnih storitev za proraéunske uporabnike (ZOPSPU-1)

- Uredba o visini povradil stroSkov v zvezi z delom in drugih dohodkov, ki se ne
vitevajo v davéno osnovo, URL 140/2006 in URL 76/2008

- Zakonu o delovnih razmerjih (ZDR-1),

- Zakonu za uravnoteZenje javnih financ (ZUJF)

- Zakonu o sistemu pla¢ v javnem sektorju (ZSPJS-AA)

- Statut ob¢ine Rogagka Slatina (Uradni list RS, §t. 67/17)

- Poslovnik o delu Nadzornega odbora Obgine Rogaska Slatina (UL RS, &t. 45/19)

Pri pripravi poroCila o opravijenem nadzoru je bil upostevan Pravilnik o obveznih
sestavinah poroCila nadzornega odbora obé&ine (Uradni list RS, §t. 23/09).

1.3. Datum in Stevilka sklepa o izvedbi nadzora
Na podlagi sklepa Stevilka 032-0017/2023-2 z dne 13.06.2023 todka 3, se opravi
nadzor upravitenosti sluzbenih poti in obraguna potnih stroskov ter dnevnic za leto
2022 v VIZ Glasbeni $oli Rogaska Slatina.

Nosilec nadzora: Lidija Ulbin in Manja Korazija
Nadzor je potekal od 11.12.2023 do 13.12.2023

1.4.Namen in cilji nadzora



Namen nadzora je bil preveriti upravigenosti sluzbenih poti in obraguna potnih
stroSkov ter dnevnic za leto 2022, cilj pa pregled radunovodske dokumentacije
evidentiranja poslovnih dogodkov v zvezi siuZbenimi potmi in ustreznost prilog k
potnim nalogom.

2. NADZOR

2.1. Priprava in izvedba nadzora

Dne 11.12.2023 je bilo o zatetku nadzora, Ze prej najavijenega s sklepom 3t. 032-
0017/2023-2, obve$éeno ratunovodstvo za VIZ GS Rogaska Slatina (ga. Olga
Drofenik) z poizvedbo po dokumentaciji v letu 2022 in sicer:

- ilzpis iz glavne knjige kontov: - iz letnega promet na kontih povradit strokov
za strokovna izobrazevanja nakljuéno izbrana knjizenje za 11. mesec 2022

Opravljen je bil tudi telefonski dogovor z go. Olgo Drofenik, na katerem se dorece
nacin komunikacije po e-mailu in po potrebi na sedeZu raéunovodstva za VIZ GS RS.

Dne 11.12.2023 je bil po e-mailu prejet za VIZ G8 RS:

1.scan kartic 4614:
- 4614 100 povracila dnevnic delavcem za strokovno izobraZevanje
- 4614 101 povracila stroskov za strokovna izobraZevanja-potni strogki
- 4614 020 stroski prevoza v drzavi

In evidenca potnih nalogov za november 2022.

Po pozivu k predioZitvi podrobnejSe dokumentacije je bilo istega dne po mailu
dostavijeno v vpogled za 3 osebe, za katere so bili v evidenci potnih nalogov izkazani
stroSki v povezavi z namenom izobraZevanja (seminarji, teéaji), poslani e
pripadajodi skenirani potni nalogi, obraéuni potnih strogkov in priloge, ki dokazujejo
udelezbo na izobraZevalnih dogodkih.

Za eno osebo, ki se je udeleZila seminarja kitare v Krskem, se je za potrditev
dogodka in udelezbe pridobilo dne 12.12. 2023 $e racun za kotizacijo in dokazilo o
placilu tega racuna ter kopijo raéuna za notitev. Ker je oseba zaposlena delno tudi v
GS Slovenska Bistrica, je le ta prevzela pladilo te nogitve.

Za dodatna pojasnila je bila g. Drofenik med potekom nadzora v sluzbenem &asu na
voljo telefonsko.

2.2. Proucitev zakonodaje in drugih podzakonskih aktov

Poleg proucitve Ze nastetih zakonskih podiag in podzakonskih aktov v toéki 1.2. so
bile za konkreten nadzor najbolj pregledno povzete in izpostavljene smernice po
internetnem izpisu radunovodskega podjetia MM Konto, ki strne za potrebe nadzora
bistvene totke zakonodaje in predpisov, iz katerih se povzame:

-doloCbe delovno-pravnih predpisov o zneskih nekaterih povracil in drugih prejemkov
so precej raznolike, zato je smiselno, da se plagilo teh strodkov uredi z internim
aktom, &eprav je direktna uporaba zunanjega predpisa tudi moZna ( npr.na zakon o
viSini povragil stroSkov, ki velja za javni sektor);



-sploSna pravila obra¢unavanja stroskov za sluzbena potovanja narekujejo vsebino,
obliko, priloge, roke za izvirne knjigovodske listine- za nalog za sluzbeno potovanje in
obracun stro$kov, ni pa zakonsko predpisanega obrazca. Upostevati je treba SRS
21.7.;

-Knjigovodske listine se kontrolirajo, da se zadosti naéelu resniénosti, torej da kazejo
podatki v njih dejansko stanje in gibanje sredstev, obveznosti do njihovih virov,
prihodkov in odhodkov. Knjigovodske listine so verodostojne, Ge se pri Kontroliranju
pokaze, da lahko strokovno usposobliena oseba, ki ni sodelovala v poslovnih
dogodkih, na njihovi podiagi popolnoma jasno in brez dvomov spozna naravo in
obseg teh dogodkov.

2.3. Pregled predlozene dokumentacije

Povracila stroskov za izobraZevanje (dnevnice in potni stroski) so evidentirana na
prilozenih meseénih izpisih kontov 4614 100 in 4614 101 v debet in sicer v skupnem
znesku za mesec november 2022 in kumulativho do 30.11.2022.

V evidenci potnih nalogov za november 2022 je kronolosko po imenu in namenu
sluzbene poti razvidno, v kolik$nih zneskih so dnevnice in potni strogki poknjiZzeni v
seStevku na ustrezne konte. Razvidno je tudi, da so se v novembru 2022 dveh
seminarjev (seminar kitare v Krskem, seminar ravnateljev v Portorozu) in enega
teCaja (Mojstrski teCaj za citre, Menges$) udeleZili trije zaposleni, ki so bili upraviéeni
do ustreznih nadomestil stroskov teh sluzbenih poti.

Za vsako osebo posebej se pregleda poslani potni nalog, obraéun potnih stro$kov in
priloge:

-potni nalog kot datiran, podpisan in Zigosan obrazec, vsebuje podatke o
zaposlenem, o potovanju (namen, kdo je prediaga, kdo odreja pot, trajanje poti,
prevozno sredstvo, placnik stroskov, viSina stroska)

-obraCun potnih stroskov kot datiran, podpisan in Zigosan obrazec, vsebuje podatke
o predlagatelju, St. potnega naloga, specifikacijo dnevnic po datumih prihoda in
odhoda, ¢asu odsotnosti, Stevilu in znesku z odstevnim procentom, specifikacijo
potnih stroskov po relaciji, kilometrih, ceni in znesku. ZabeleZeni so tudi morebitni
posebni dodatki in skupni znesek za izplagilo predlagatelju.

-priloge, ki dokazujejo udelezbo, namen in resniénost nastanka obracunanih strodkov
(obvestilo Glasbene $ole Kr3ko o dvodnevnem seminarju z vsemi podatki in urnikom
prireditev ki ga prejmejo prijavljeni udeleZenci, enako obvestilo o seminarju za
ravnatelje v PortoroZu in mojstrski teéaj za citre v Mengsu)

2.4. Priprava osnutka o opravljenem nadzoru

Osnutek o opravljenem nadzoru je omejen na obdobje 0d.1.1.2022 do 31.12.2022, v
katerem je na kontih 4614 loGeno po razli¢nih strogkih iz naslova sluzbenih poti za
izobraZzevanja mesecno knjizen skupni znesek teh strodkov. Za potrebe nadzora
pravilnosti, resniCnosti in upraviGenosti izplagil nadomestil teh strokov se najprej
zreducira pregled na nakljuéno izbran mesec november in z preverbo podatkov v
izvimih knjigovodskih listinah potrdi, da so zneski v obsegu, datumu in pravilnih
izraCunih pravilno poknjizeni na kontih stroskov. Se bolj detajino se sledenje
dokumentaciji po posamezni osebi opravi za ucitelja TK., ki se je v éasu od 26.11 .-
27.11.2022 udeleZil seminarja klasi¢ne kitare v Krikem. Zanj je GS Rogaska Slatina
placala le dnevnice in kilometrino, stroke nogitve pa GS Slovenska Bistrica, kot je



bilo navedenc na pripisu na prilogi k potnemu nalogu in obra&unu. Pravilno sta bili
obra€unani dve dnevnici v znesku 40,39 eur za 1 dan in 10 ur na sluzbeni poti in
prevozni stroski za 216,00 km opravljene poti s svojim avtom v znesku 30,95 eur.
Podatki, ki izhajajo iz dodatno poslane dokumentacije, iz katere je razvidno, da je bila
prireditev izvedena in se je je TK. udeleZii v navedenem &asu, so pravilno
evidentirani v potnem nalogu in obracunu strogkov. Pregledalo se je potrdilo
organizatorja (GS Krsko) in izvajalca (Kulturno drustvo Antonio Torres) o udelezbi
T.K. na seminarju, izdani raéun hotela BDS Sremi¢ Kriko za noéitev v znesku 68,50
eur, racun za kotizacijo z potrdilom o predplaéilu 14.11.2023.

3. SKLEPNE UGOTOVITVE

Po podatkih iz ratunovodstva VIZ GS RS ni imel obragunanih dnevnic in potnih
stroSkov za leto 2022 za zaposlene, ki se financirajo iz obginskega proraguna. Izpis
iz BIZI. pokaZe za leto 2022, da je v skupnem proradunskem financiranju G$
Rogaska Slatina Obg¢ina Rogaska Slatina soudeleZena v vigini nekaj ve¢ kot 2%.
Zaradi soudelezbe z drugimi ob&inami pri delszu sofinanciranja sredstev za
izobraZevanje, iz katerih se pokrivajo tudi povragila obragunanih potnih stroskov in
dnevnic za udeleZbo na seminarjih izobraZevanja, se je nadzor osredotodil na
nakljuéno izbrano obdobje v letu 2022 in pregled verodostojnosti in zakonitosti
evidentiranja poslovnih dogodkov v zvezi z povradili stroskov za sluzbene poti z
namenom izobraZevanja za tri osebe, ki so se v novembru 2022 udeleZile
izobraZevalnih dogodkov. Pregled je pokazal, da je zadoi&eno nadelu resnicnosti,
torej da kazejo podatki v knjigovodskih listinah dejansko stanje narave:in obsega
dogodkov, ki so v majhnem deleZu sofinancirani iz proratuna Obéine Rogaska
Slatina.

PRIPOROCILA IN PREDLOGI

Dodatnih priporoéil in predlogov ob ugotovljenem stanju se ne izkazuje.
ZAKLJUCEK

Vsa dokumentacija, ki je bila v &asu nadzora poslana po e-mailu v vpogled za
potrebe nadzora, se po zakljucku le tega trajno izbri$e in unigi. Originali ostajajo na
vpogled v arhivih nadzorovane osebe do zakonskega roka hrambe.

Nadzor upravi¢enosti sluZbenih poti in obraéuna potnih stroSkov ter dnevnic za leto
2022 v JVIZ GLASBENA SOLA Rogaska Slatina
sva opravili;

Ulbin Lidija, univ. dipl. oec.



Manja KoraZija
Poroéilo so sprejeli:

Clani nadzornega odbora: JoZe mi. Unverdorben, predsednik
Tanja Rebov, ¢lanica
Manja KoraZija, ¢lanica
Lidija Ulbin, ¢lanica
Vlado Korazija, ¢lan



Obéina Rogaska Slatina
Nadzorni odbor

Stevilka:
Datum: 28.12.2023

Na podlagi 37. ¢lena Statuta Obcine RogaSka Slatina (Uradni list RS, §t. 67/2017),
4. Clena Poslovnika o delu Nadzomega odbora Obéine Rogaska Slatina (Uradni list
RS, §t. 45/2019), Pravilnika o obveznih sestavinah poroila nadzornega odbor
obéine (Uradni list RS ,8t. 23/09) in sklepa o izvedbi nadzora &t. 032-0017/2023-2 z
dne 13.06.2023 (tocka 5), je Nadzorni odbor obé&ine Rogaska Slatina na 7.seji dne
28.12.2023 sprejel:

POROCIL OO OPRAVLIENEM NADZORU
poslovanja oziroma. knjizenja poslovnih dogodkov, plaéanih s plagilno kartico v
JAVNI ZAVOD ZA TURIZEM IN KULTURO Rogagka Slatina
Porodilo je dokonéni akt Nadzornega odbora Obéine Rogaska Slatina

Nazorni odbor v sestavi ;

JoZe ml. Unverdorben, predsednik
Tanja Reboyv, &lanica

Manja Korazija, ¢lanica

Lidija Ulbin, ¢lanica

Vlado Korazija, ¢lan

Porodevalec: JoZze Unverdorben

Nadzor opravila: Lidija Ulbin, ¢lanica

Podatki o nadzorovani osebi:

Javni zavod za turizem in kulturo Rogaska Slatina (JTZK) je lokalna turistiéna
organizacija, ki jo je ustanovila Obgina Rogaska Slatina. Zavod spodbuja razvoj ter v
sodelovanju s turistiénimi ponudniki izvaja promocijo turistiéne ponudbe Rogaske
Slatine z okolico in sub regije Obsotelje in Kozjansko.

direktor: Dino Markovinovi¢

raéunovodstvo: Spektrum d.o.o.{ Darinka Gradetski)



* Postopek nadzora

- Priprava izvedbe nadzora

- Prouditev zakonodaje in drugih podzakonskih aktov

- Pregled predioZene dokumentacije

- Razgovor z tajniStvom in radunovodkinjo go. Darinko Gradetski
- Priprava osnutka o opravijenem nadzoru

e Cilj nadzora
Cilj nadzora je bil ugotoviti pravilnost knjiZenja in uporabe sluzbenih placilnih kartic.
* Omejitve pri nadzoru

Nadzor je omejen na obdobje december 2021, Omejitev nadzora predstavija tudi
poudarek na sluzbenih karticah, ki jih uporabljajo zgolj proradunski uporabniki za
namen prometa s sredstvi iz ob&inskega proratuna.

1. UVOD
1.1. Osnovni podatki

JAVNI ZAVOD ZA TURIZEM IN KULTURO Rogaska Slatina Rogaska Slatina
razpolaga s sluZzbeno placilno kartico Visa Nova KBM d. d. banka

1.2. Pravna podlaga za izvedbo nadzora

-Zakon o raunovodstvu (Uradni list RS, §t. 23/99, 30/02-ZJF-C in 114/086-ZUE)
-Zakon o javnih financah (Uradni list rs, §t. 11/11, 14/13, 101/13, 55/1 5-ZFisP, 96/15-
ZIPRS, 16/17 in 13/18)

-Pravilnik o postopkih izvrSevanja proratuna Republike Slovenije( Uradni list RS, &t.
50/07, 61/08, 99/09-ZIPRS1011, 3/13 in 81/16)

-Pravilnik o dolo¢itvi neposrednih in posrednih uporabnikov drZavnega in
obcinskih proraunov, (Ur. List RS, &t. 46/03)

-Slovenski radunovodski standardi (Uradni list RS, st 95/15, 74/16-popr., 57/18 in
81/18)

-Statut obCine Rogaska Slatina (Uradni list RS, &t. 67/17)

-Poslovnik o delu Nadzornega odbora Obéine Rogaska Slatina (Uradni list RS, &t.
45/19

-Zakon o opravljanju plagilnih storitev za proragunske uporabnike (ZOPSPU-1)

Pri pripravi poroCila o opravijenem nadzoru je bil upo8tevan Pravilnik o obveznih
sestavinah porogila nadzornega odbora obéine (Uradni list RS, &t. 23/09).



1.3. Datum in Stevilka sklepa o izvedbi nadzora

Na podlagi sklepa Stevilka 032-017/2023-2 ,to¢ka 5, z dne 13.06.2023 se opravi
nadzor poslovanja oziroma knjizenja poslovnih dogodkov, plaganih s plagilno kartico
v JAVNI ZAVOD ZA TURIZEM IN KULTURO Rogaska Slatina

Nosilec nadzora je ga. Ulbin Lidija
Nadzor je potekal od 12.12.2023. do 13.12.2023

1.4.Namen in cilji nadzora

Namen nadzora je bil preveriti pravilnost in preglednost poslovanja s platilno kartico,
cilj pa pregled radunovodskega evidentiranja poslovnih dogodkov v zvezi z kartiéhim
placilnim prometom in ustreznost vodenja karticnega poslovanja.

2. NADZOR
2.1. Priprava in izvedba nadzora

Dne 12.12.2023 je bilo o zacetku nadzora, Ze prej najavijenega s sklepom §t. 032-
0017/2023-2, obvesceno racunovodstvo JAVNEGA ZAVODA ZA TURIZEM IN
KULTURO Rogaska Slatina —Spektrum d,o0,0 ( ga. Darinka Gradetski) z poizvedbo po
dokumentaciji za december 2021

1. Pravilnik in (ali) interni akt o uporabi placiine kartice
2. lzpis iz glavne knjige kontov: - denarna sredstva na podraéunih
- obveznost do izdajatelja kreditne kartice

Opravljen je bil tudi telefonski dogovor z go. Darinko Gradetski iz raéunovodskega
servisa Spektrum d.0.0, zadolzeno za JAVNI ZAVOD ZA TURIZEM IN KULTURO
Rogaska Slatina. Doreklo se je komunikacijo po e-mailu, telefonsko in na sedesu
raunovodstva.

Dne 12.12.2023 je bilo po mailu dostavljeno za JAVNI ZAVOD ZA TURIZEM IN
KULTURO Rogaska Slatina:

1. scan kartice kto.2200000, partner NOVA KBM D.D. za leto 2021, vkljuéno z
obdobjem nadzora od 1.12.-31.12.2021 z navedbo go Gradetski, da je iz te kartice
razvidno, da ni bilo nakupov z poslovno kartico. Bila je provizija, &lanarina, stroski
revolving kredita in obresti.

Za dodatna pojasnila je bila g. Gradetski do zaklju¢ka nadzora v sluzbenem &asu na
voljo telefonsko.



2.2. Proucditev zakonodaje in drugih podzakonskih aktov

Poleg prouditve Ze nastetih zakonskih podlag in podzakonskih aktov v toéki 1.2. so
bile za konkreten nadzor najbolj pregledno povzete in izpostavljene smernice o
uporabi sluzbenih kartic v javnih zavodih po internetnem izpisu zaloZbe Verlag
Dashofer:

-Placilni sistem se v JZ opravlja v skladu z 25. ¢lenom Zakona o opravijanju plaéilnih
storitev za proradunske uporabnike- ratune EZR preko UJP.JZ lahko odpira samo
posebne racune z nielnim saldom. Lahko pa uporablja pladilne kartice.

-Pred uporabo pladiine kartice mora JZ ( svet zavoda) sprejeti poseben akt —
pravilnik o materialnem in finanénem poslovanju. Z tem jasno doloéi pravila uporabe
plagilne kartice (dolo¢i osebo, ki bo kartico uporabljala, namen uporabe( materialni
stroski, stroski na sluZbeni poti, pladila preko interneta)

-V internem aktu se vsebinsko dolo¢i dokumentiranje, limiti, posledice prekoraéitve.

-Poraba placilne kartice mora biti predvidena v finanénem planu JZ-zagotovljena
finan&na sredstva za poravnavo.

-Racdunovodsko evidentiranje:
. Prejem racuna ( stroSek46, ddv / ratun dobavitelja)
. Plagilo dobavitelju( dobavitelj 220 / obveznost do izdajatelia PK 26) Priloga:
obvestila izdajatelja PK)
. Po izpisku ERZ (obveznost do izdajatelja PK 26 / 110)

2.3, Pregled prediozene dokumentacije

V obdobju 1.12. 2021 - 31.12.2021 je bilo na obveznost do NKBM banke (kto 220)
knjizeno:

- placdilo ratuna za oktobrsko uporabo kartice VISA v znesku 1,00 eur (220 / TR
110100}, racun za isto storitev za november za 1,00 eur (461202 /220 )

-Placilo racuna iz novembra za zamudne obresti (kto 467000) in dveh racunov z
protikoti 461112 in 461202 / 220, kar niso stro$ki povezani z uporabo pladilne kartice.

Tudi pregled letnega prometa na kartici obveznosti do NKBM banke za celo leto
2021 ne izkazuje knjizb nakupov ali placil z sluZbeno placilno kartico.

24. Priprava osnutka o opravljenem nadzoru

Porocilo o opravljenem nadzoru je omejeno na obdobje zadnjega meseca v letu
2021, v katerem je knjiZzen v povezavi z pladilno kartico le meseéni strogek uporabe
le te v znesku 1,10 eur, kar vsebinsko ni sporno glede smotrnosti porabe
proraCunskih sredstev. Skozi pregled zbrane dokumentacije in razgovor z
racunovodkinjo se je obstojede stanje sistema knjiZenja primerjalo z potrebo po bolj
transparentnem

vodenju karti¢nega poslovanja v primeru veéjega prometa kartinih placil v prej$njih
ali kasnejsih obdobij , kar pa ta nadzor niti ne zajema niti ne pokaze.



SKLEPNE UGOTOVITVE

Pregled izbranega obdobja je pokazal, da je sistem knjizenja prometa s sluZbeno
kartico ni nastavljen pregledno in v skladu z zakonodajo in priporoéili v kolikor je bil
ali bo v ostalih obdobjih promet s pladilno kartico zajemal tudi $e druge storitve ali
stro8ke. V knjizbah decembra 2021 je razvidno le, da so vsa pladila obveznosti do
NKBM banke zavedena na skupnem TRR, pladil z kartico pa po navedbi
ra¢unovodkinje ni in to potrjuje tudi izveden nadzor na podlagi pregledane
dokumentacije.

PRIPOROCILA IN PREDLOGI

V kolikor se sluzbena kartica v ostalih obdobjih ali letih koristi bolj frekventno in za
razlicne namene, ki so povezani z porabo proraéunskih sredstev obgine, prediagam,
da se vodi karti¢ni promet na loenem pod-radunu in se sprejme interni pravilnik, ki
dolo¢a vse potrebno za pregledno poslovanje s sluzbeno pladilno kartico.

ZAKLJUCEK

Nadzorovani organ je dolZen spoStovati mnenja, priporoéila in predioge Nadzornega
odbora in sprejeti ukrepe v primeru aktivacije kartitnega poslovanja v povezavi z
porabo obcinskih proradunskih sredstev.

Vsa dokumentacija, ki je bila v €éasu nadzora poslana po e-mailu v vpogled za
potrebe nadzora, se po zakljucku le tega trajno izbrise in unidi. Originali ostajajo na
vpogled v arhivih nadzorovane osebe do zakonskega roka hrambe.

Nadzor poslovanja oziroma knjizenja poslovnih dogodkov, plaganih s plagilno kartico
v JAVNI ZAVOD ZA TURIZEM IN KULTURO Rogaska Slatina sem opravila:

Ulbin Lidija, univ. dipl. oec.

Porocilo so sprejeli:
Clani nadzornega odbora: JoZe ml. Unverdorben, predsednik
Tanja Reboy, ¢lanica
Manja Korazija, ¢lanica
Lidija Ulbin, ¢lanica
Viado Korazija, ¢lan



Obtina Rogaska Slatina
Nadzorni odbor

Stevitka:
Datum: 28. 12. 2023

Na podlagi 37. &lena Statuta obéine Rogaska Slatina (Uradni list RS, &t. 67/2017), 25. &lena poslovnika
o delu Nadzornega odbora Obgine Rogaska Slatina (Uradni list RS, &t. 45/2019), Pravilnika o obveznih
sestavinah porotila nadzornega odbora obéine (uradni list RS, §t. 23/09) in sklepa o izvedbi nadzora &t
032-0017/2023-2 z dne 13. 6. 2023 je nadzorni odbor Obéine Rogaska Slatina na 7. seji 28. 12. 2023
sprejel

POROCILO O OPRAVLJENEM NADZORU

nad poslovanjem VIZ Vrtec Rogaska Slatina pri izplatevanju sluzbenih poti (izplagila dnevnic in
prevoznih stroskov) v letu 2022,

Porotilo je dokongni akt Nadzormnega odbora Obgine Rogaska Slatina.

Nadzorni adbor:

Joze ml. Unverdorben, predsednik
Tatjana Rebov, &lanica

Manja Korazija, &lanica

Lidija Ulbin, &lanica

Viado Korazija, &lan

Porocevalec: Joze Unverdorben

Nadzor opravil; Vlado Korazija, &lan
Tatjana Rebov, &lanica

Podatki o nadzoravani osebi:
Vrtec Rogaska Slatina, ravnateljica Magdalena Plavéak (zakoniti zastopnik).

e Postopek nadzora
—~ Postopek pred izvedbo nadzora
- Proutitev zakonodaje in drugih podzakonskih aktov
- Pregled dokumentacije v ragunovodstvu
~ Razgovor z direktorico
—  Priprava asnutka o opravijenem nadzoru:

s Cilj nadzora

Cilj nadzora je bil preveriti zakonitost porabe proradunskih sredstev Obgine Rogaska Slatina v VIZ Vrtec
Rogaska Slatina pri izpladevanju stroskov siuzbenih poti (dnevnice in kilometrina) v letu 2022,

e Omejitve pri nadzoru

Posebnih omejitev v nadzoru ni bilo, obdobje nadzora in obseg nadzora je bil dologen s sklepom o
izvedbi nadzora.



1 UVOD
1.1 Osnovni podatki

Vrtec Rogaska Slatina s sedezem Ulica Kozjanskega odreda 2, 3250 Rogaska Slatina, katerega
ravnateljica je Magdalena Plavéak (zakoniti zastopnik), je bil ustanovijen in vpisan v register zavodov
pri Okroznem sodi$éu v Celju. Konstituiranje Je vpisano pod $tevilko registrskega viozka 5t.1-4350-00,
zdne 1.7.1992.

Na podlagi uskladitve z Zakonom o organizaciji in financiranju vzgoje in izobraZzevanja in Zakonom o
vricih je z dnem 19. 8. 1995 Obtina Rogaska Siatina postala ustanoviteljica Vrtca Rogaska Slatina.

Vrtec sestavljajo enote izvir, Studenéek, Potogek in Kapljica.
Ra¢unovodstvo za vrtec vodi Olga Drofenik.

Strosek dela, med katere spada tudi nadzirano podrotje, obsega priblizno od 75,3 do 81,1 % cene vrtca.
Obcina Rogaska Slatina pokriva priblizno 67 % cene vrtca (glej Predlog za spremembo cen programov
v Vrtcu Rogaska Slatina, dokument &t. 0320-0002/2023, 14. 2. 2023),

1.2 Pravna podlaga za izvedbo nadzora

» Zakon o raéunovodstvu (Uradni list RS, &t 23/99, 30/02-ZJF-C in 114/06-ZUE)

* Zakon o javnih financah (Uradni fist rs, t. 11/11, 14/13, 101/13, 55/15-ZFisP, 96/15-ZIPRS, 16/17
in 13/18)

» Pravilnik o dolo¢itvi neposrednih in posrednih uporabnikov drzavnega in obéinskih proraunov, (Ur.
List RS, &t. 46/03)

» Statut obgine Rogaska Siatina (Uradni list RS, &t. 67/1 7)

» Poslovnik o delu Nadzomega odbora Obgine Rogaska Siatina (Uradni list RS, &t. 45/19

s Zakon o opravljanju plagilnih storitev za proratunske uporabnike (ZOPSPU-1)

» Zakon o izvrsevanju proratunov Republike Slovenije za lefi 2021 in 2022 (ZIPRS2122).

» Slovenski racunovodski standardi

* Uredba o povracilu stroskov za sluZbena potovanja v tujino (Uradni list RS, &t. 76/19, 180/20 in
116/21)

» Kolektivna pogodba za dejavnost vzgoje in izobrazevanja v Republiki Sloveniji (Uradni list RS, st
52/94, 49/95, 34/96, 45/96 — popr., 51/98, 28/99, 39/99 — ZMPUPR, 39/00, 56/01, 64/01, 78/01 —
popr., 56/02, 43/06 ~ ZKolP, 60/08, 79/11, 40/12, 46/13, 106/15, 8/16 — popr., 45/17, 46/17, 80/18,
160/20, 88/21, 136/22 in 11/23)

e Uredba o davéni obravnavi povragil stroskov in drugih dohodkov iz delovnega razmerja (Uradni list
RS, st. 140/06, 76/08, 63/17, 71/18, 104/21, 114121, 87/22, 113/22 in 162/22)

Pri pripravi porogila o opravijenem nadzoru je bil upoStevan Pravilnik o obveznih sestavinah porodtila
nadzornega odbora ob¢ine (Uradni list RS, &t. 23/09).

1.3 Datum in Stevilka sklepa o izvedbi nadzora



Nadzorni odbor Obéine Rogaska Slatina je izdal skiep o izvedbi nadzora na Vricem Rogadka Siatina
pod st. 032-0017/2023-2 z dne 13. 6. 2023. S Sklepom je dologeno, da se za leto 2022 opravi nadzor
nad izplacevanjem strogkov dela (dnevnica in stroski sluzbenih poti).

Nosilca nadzora sta: Viado KoraZija in Tatjana Rebov.
Nadzor je potekal od 1. 7 do 28. 12. 2023

1.4 Namen in cilji nadzora

Namen in cilj nadzora je bilo preveriti zakonitost porabe proradunskih sredstev Obgine Rogaska Slatina
v VIZ Vrtec Rogaska Slatina pri izplatevanju stroskov siuzbenih poti (dnevnice in kilometrina) v letu
2022,

2 [ZVEDBA NADZORA

2.1 Postopek pred nadzorom

O nadzoru je bil zavod obveséen s prej omenjenim sklepom.

10. 10. 2023 je nadzor zaprosil Ob&ino Rogaska Slatina za podatke o izplaganih zahtevkih oz. plaéanih
stroskih sluzbenih poti v nadzorovanem zavodu.

11. 10. 2023 je bil prejet odgovor racunovodstva, da so v Vrtcu dejansko nastali strogki na nadzirani
postavki in katere sofinancira ob&ina Rogaska Siatina.

Z ravnateljico Magdaleno Plavéak je bilo nato dogovorjeno, da za nadzor predvideni &lani 12. 12. 2023
obistejo ratunovodstvo in opravijo neposreden vpogled v dokumentacijo izdanih nalogov za sluzbeno
pot.

Nato je 18. 12. 2023 za nadzor dolo&eni &lan Vlado Korazija obiskal ravnateljico Magdaleno Plavéak, ji
predstavil ugotovitve o pregledani dokumentaciji in pregled $e vzorec pogodbe o zaposlitvi

Ga. ravnateljica je v celotnem nadzory sodelovala in bila kooperativna.
22  Pregled predlozene dokumentacije

12. 12. 2023 je bil opravljen pregled dokumentacije na 1. 0% Rogagka Slatina, kjer ima sedez
Racunovodstvo, opravijen pa je bil tudi razgovor z ra¢unovodkinjo Olgo Drofenik.

Pregledani so bili vsi izdani nalogi za sluzbeno potovanje, ki so imeli za posledico izplagilo strogkov dela
zaposienemu, za leto 2022. Kopijo slednjih ima ragunovodstvo, medtem ko so v tajnistvu vrtca shranjeni
nalogi za sluzbeno potovanje, pri katerih ni pridio do izplagila strogkov. Slednjih nadzornik ni pregledal,
8aj niso imeli finan&nih posledic za proradun Obéine Rogaska Slatina.

Dokumentacija je v radunovodstvu vzorno urejena, zraven naloga za sluzbeno pot se nahaja tudi potrdilo
0 razlogu za sluzbeno pot, prav tako se v mapi nahaja zahtevek za izpladilo, ki ga Vrtec poda na
radunovodstvo, kjer so stroski predstavijeni po posameznem delavcu. Vse to omogoéi zelo jasen
pregled nad upravi¢enostjo izplaGanega stroska dela.



Nalog za sluzbeno pot izda ravnateljica Magdalena Plavéak pred slufbeno potjo. Zavad izdaja naloge
Za vse sluzbeni poti, ki so izven sedesa zavoda, ne glede na razdaljo. Navedeno je skiadno s Kolektivno
pogodbo za dejavnost vzgoje in izobrazevanja v Republiki Sloveniji ter pravno prakso slovenskih sodise,

Pri sluzbenih poteh je predpisana dnevnica v visini (na podiagi Kolektivne pogodbe za dejavnost vzgoje
in izobrazevanja v Republiki Sloveniji in Uredbe o davéni obravnavi povragil strogkov in drugih dohodkov
iz delovnega razmerja):

- Celraja pot od 6 do 8 ur — 5,16 € (necbdavéen del — po Uredbi o davéni obravnavi povragil stroskoy
in drugih dohodkov iz deiovnega razmerja) in 0,25 € (obdavéen del - nad Uredba o davéni obravnavi
povracil strodkov in drugih dohodkov iz delovnega razmerja), kar skupaj znasa 5,41 €,

~ Ce traja pot od 8 do 12 ur —~ 10,68 € (necbdavéen del — po Uredbi o davéni obravnavi povradil
stroskov in drugih dohodkov iz delovnega razmerja) in 0,52 € (obdavéen del - nad Uredba o davéni
obravnavi povradil stroskov in drugih dohodkov iz delovnega razmerja), kar skupaj znasa 11,20 €,

— Cetraja pot ved kot 12 ur— 21,39 € (neobdavden del — po Uredbi o davéni obravnavi povraéil stroskov
in drugih dohodkov iz delovnega razmerja) in 1,05 € (obdavéen del - nad Uredba o davéni obravnavi
povragil strogkav in drugih dohodkov iz delovnega razmerja), kar skupaj znasa 22,44 €.

Kilometrina se je v obravnavanem obdobju spreminjala in je znasala 0,4509 € 0z. 0,48973 €.

Pri pregledu dokumentacije je bilo ugotovljeno, da januarja in februarja feta 2022 ni bilo izpladanih
stroskov dela za sluzbene poti.

Marca 2022 je bilo izplaganih za 44,80 € sluzbenih poti (placilo dnevnic).

Aprila 2022 je bilo izpladanih za 78,06 € sluzbenih poti (platilo dnevnic).

Maja 2022 je bilo izpladanih za 452,64 € sluzbenih poti (placiio dnevnic, 2 x sluzbena pot v tujino in
stroski prevoza z lastnim vozilom ter ostali strogki - parkiranje). Pri obracunu so ustrezno obragunani
obroki prehrane, za katere je zmanjéana dnevnica za siuZbeno pot.

Junija 2022 je bilo izpla&anih za 131,77 € sluzbenih poti (dnevnice in stroski prevoza z lastnim vozilom).
Julija 2022 ni bilo izplatanih stroskov dela za sluzbene poti.

Avgusta 2022 je bilo izpla&anih za 260,28 € sluZbenih poti (dnevnice in 2 x ostali stroski, parkiranje).
Septembra 2022 je bilo izpladanih za 21,40 € sluzbenih poti (dnevnice in stroski prevoza z lastnim
vozilom). Iz pregledane dokumentacije je bilo ugotovljeno, da bi eni delavki pripadali strogki prevoza,
vendar se jih je slednja odpovedala (sluzbena pot 2,2 km v eno smer x 2), ker ni uporabila prevoza.
Oktobra 2022 je bilo izplaganih za 917,01 € sluZbenih poti (dnevnice - tujina in stroski prevoza z lastnim
vozilom). Pri obratunu so ustrezno obragunani obroki prehrane, za katere je zmanj$ana dnevnica za
sluZzbeno pot.

Novembra 2022 je bilo izplatanih za 111,65 € sluzbenih poti (dnevnice).

Decembra 2022 je bilo izplaéanih za 77,96 € sluzbenih poti (dnevnice in strodki prevoza z lastnim
vozilom).

Skupaj je bilo v letu 2022 izplaganih 2.095,57 € sluzbenih poti.



Na nalogu za sluzbeno pot, ki ga izda ravnateljica, zaposleni izpolni &as sluzbene poti, prevoZene
kilometre ter prilozi dokazila o ostalih strogkih sluzbene poti (potrdilo o placilu parkirnine).

Iz pregledane dokumentacije je mo¢ zaznati tudi, da so bile sluzbene poti dejansko opravijene in se tudi
niso po nepotrebnem podaljSevale (npr. ura zakljutka pariiranja in ura vmitve v Zavod).

Pri pregledu celotne dokumentacije za leto 2022 ni bilo zaznanih nepravilnosti pri izplagilu siuzbenih
poti, zato nadzornika nista podrobneje zapisovala izplatilo po posameznih delavcih in raziignih
Postavkah. So pa razélenitve razvidne iz dokumentacije, ki se nahaja v ratunovodstvu.

2.3  Opravijen razgovor z ravnateljico ga. Magdaleno Plaviak

18.12. 2023 je bil opraviien pogovor z ravnateijico ga. Magdaleno Plaviak.

Pri njej je bila zaradi pojasnila, kaj je sluzbena pot, pregledana pogodba o Zaposlitvi 8t. 100-2/2023-64.
V njej je bilo ugotovijeno, da fe kot sluZbeno potovanje misljeno kot potovanje med enotami vitca kot
tudi v kraje, kjer se po letnem delovnem nacriu zavoda izvajajo dejavnosti ali izobrazevanja na obmodju

Republike Slovenije ali tujine.

Ravnateljica je pojasnila, da se za sluzbeno pot Steje vsako potovanje izven prostorov zavoda. Pogodbo
0 Zaposilitvi je pripravila pravna sluzba.

2.4 Priprava osnutka o opravijenem nadzory
Osnutek o opravijenem nadzory sestavijen dne 13. 12. 2023 in obravnavan na seji 13. 12. 2023,
3 SKLEPNE UGOTOVITVE

Pregled nadziranega obdobja ni pokazal hepravilnosti pri knjizenju in obratunavaniju stroskov sluzbenih
poti.

Racunovodsko poslovanje je vzorno urejena, v zahtevku javnega zavoda za izplacilo strogkov sluzbenih
poti so priloZena vabila, prifavnice oz. drug razlog za sluzbeno potovanje, ki dokazuje razlog, zaradi
katerega je do potovanja prislo, prav tako so pritoZzena dokazila o drugih strozkih (potrdila o plagilu
parkirnine), na nalogu Pa zaposieni zapisejo dejanske prevoZene kilometre in k temu priloZijo tudi izpisek

raz€lenjeni zneski po obveznih Postavkah. Prav tako so od zneska ustrezno odsteti zneski za obroke,
ki so bili zaposlenemu omogodeni.

Pri preverjanju raziogov za izplatevanje sluzbenih poti se je postavilo vpraganje, kaj sploh sluzbena pot
je. Pri pregledu pravne prakse in pravnih predpisov, ki so Ze bili nasteti, se za sluzbeno pot upostevajo

prostorov zavoda.

Nadzornika pri tem nista preverjali upravitenosti sluzbenega potovanja, saj bi s tem posegala v Letni
delovni naért in delo Sveta zavoda, kar pa ni bil namen nadzora.



3.1 Priporoéila in prediogi
Nadzor ni izkazal potrebe po posebnih priporacilih in prediogih.

Nadzor opravil:
Viado Korazija"
Tatjana Rebo¢
s 3
Porotilo so sprejeli élani nadzornega odbora:
JoZe ml. Unverdorben, predsednik
Manja Korazija, &lanica
Lidija Ulbin, &lanica
Tatjana Rebov, &lanica
Vlado Korazija, &lan



Obéina Rogaska Slatina
Nadzorni odbor

Stevilka:
Datum: 28.12.2023

Na podiagi 37. élena Statuta Obé&ine Rogagka Slatina (Uradni list RS, &t. 67/201 7),
25. ¢lena Poslovnika o delu Nadzomega odbora Obgine Rogaska Slatina (Uradni list
RS, &t. 45/2019), Pravilnika o obveznih sestavinah porogila nadzornega odbor
obgine (Uradni list RS |5t 23/09) in skiepa o izvedbi nadzora &t 032-0017/2023,z dne
13.06.2023 je Nadzorni odbor obéine Rogaska Slatina na 7 seji , dne 28.12.2023
sprejel:

POROCILO O OPRAVLJENEM NADZORU
Obraguna potnih strodkov in dnevnic za leto 2022 v
JAVNI VZGOJNO IZOBRAZEVALNI ZAVOD . OSNOVNA SOLA ROGASKA
SLATINA

Nazorni odbor v sestavi :

JoZe ml. Unverdorben, predsednik
Tanja Rebov, &lanica

Manja Korazija, élanica

Lidija Ulbin, &lanica

Vlado Korazija, &lan

Porocevalec: JoZe Unverdorben
Nadzor opravil: JoZze Unverdorben, &lan
Podatki o nadzorovani osebi: 3
JAVNI VZGOJNO I1ZOBRAZEVALNI ZAVOD | OSNOVNA SOLA ROGASKA
SLATINA - ravnateljica ga. Anita SKALE
» Postopek nadzora
- Priprava izvedbe nadzora
- Proutitev zakonodaije in drugih podzakonskih aktov

- Pregled predloZzene dokumentacije
- Priprava Poroéila o opravijenem nadzoru;

Stran 1



¢ Cilj nadzora

Cilj nadzora je bil ugotoviti pravilnost obraduna potnih stroSkov in dnevnic za leto
2022 za zaposlene, ki se financirajo iz obé&inskega proraéuna.

¢ Omejitve pri nadzoru

V nadzoru sem se omejil glede na sklep NO na obdobje leta 2022.

1. UVOD
1.1.  Osnovni podatki

JAVNI VZGOJNO I1ZOBRAZEVALNI ZAVOD I. OSNOVNA $OLA ROGASKA
SLATINA glede na dopis z dne 10.10.2023 v letu 2022 ni imel obraéuna potnih
stro$kov in dnevnic za zaposlene, ki se financirajo iz obéinskega proratuna.

1.2. Pravna podlaga za izvedbo nadzora

-Zakon o radunovodstvu (Uradni list RS, §t. 23/99, 30/02-ZJF-C in 114/06-ZUE)
-Zakon 0 javnih financah (Uradni list rs, &t. 11/11, 14/13, 101/13, 55/15-ZFisP, 96/15-
ZIPRS, 16/17 in 13/18)

-Pravilnik o doloéitvi neposrednih in posrednih  uporabnikov  drZavnega in
obinskih proradunov, (Ur. List RS, §t. 46/03)

-Statut ob&ine Rogaska Slatina (Uradni list RS, &t. 67/17)

-Poslovnik o delu Nadzormega odbora Obgine Rogaska Slatina (Uradni list RS, &t.
45/19

-Zakon o opravijanju plagilnih storitev za prora&unske uporabnike (ZOPSPU-1)
-Zakon o izvrSevanju proraunov Republike Slovenije za leti 2021 in 2022
(€IPRS2122).

- Slovenski radunovodski standardi

Pri pripravi porocila o opravljenem nadzoru je bil upostevan Pravilnik o obveznih
sestavinah porocila nadzornega odbora obé&ine (Uradni list RS, &t. 23/09).

1.3. Datum in Stevilka sklepa o izvedbi nadzora

Stevilka sklepa :032-0017/2023-2 z dne 13.06 2023,da se opravi nadzor obraduna
potnih stroSkov in dnevnic za leto 2022 za zaposlene, ki se financirajo iz obcinskega
proraéuna.

Nosileca nadzora: Joze UNVERDORBEN,
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1.4.Namen in cilji nadzora

Namen nadzora je bil preveriti pravilnost obraduna potnih strogkov in dnevnic za leto
2022 za zaposlene, ki se financirajo iz ob&inskega proraduna.

2. NADZOR
2.1. Priprava in izvedba nadzora

Dne 17.06.2023 je bil o zaletku nadzora obve$&en JAVNI VZGOJNO
IZOBRAZEVALNI ZAVOD I. OSNOVNA SOLA ROGASKA SLATINA. Javni zavod se
je dne 10.10.2023 odzval z dopisom iz katerega izhaja, da javni zavod v letu 2022 ni
imel obraCuna potnih stro$kov in dnevnic, ki se financirajo iz obginskega proraéuna.

2.2. Pregled predloZene dokumentacije

Dopis JAVNI VZGOJNO IZOBRAZEVALNI ZAVOD 1. OSNOVNA $OLA ROGASKA
SLATINA z dne 10.10.2023.

2.3. Priprava poroéila o opravijenem nadzoru

Porodilo o opravljenem nadzoru sestavijeno dne 28.12.2023

3. SKLEPNE UGOTOVITVE

Glede na vsebino dopisa JAVNI VZGOJNO IZOBRAZEVALNI ZAVOD |. OSNOVNA
SOLA ROGASKA SLATINA z dne 10.10.2023 ugotovitve odpadejo.

3.1. Priporoéila in predlogi

Nadzor ni izkazal potrebe po posebnih priporotilih in predlogih.
Nadzor opravila: /
JoZe Unverdorben ¢ 7
Tanja REBOV 1
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